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1. Acceso

Requisitos
Ayuda
Problemas de acceso

Estructura del Entorno Virtual de Formacion
Informacion sobre el curso / Tareas pendientes
Herramientas personales

Realizar el curso

Ampliar informacion

Ocio

Herramientas de comunicacion

Otros elementos
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Anexo |: “Problemas de acceso”
Anexo Il: “Herramienta multimedia”
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1. ACCESO

Para acceder al Entorno Virtual de Formacion (E.V.F.), introduzca sus claves personales de
acceso: Nombre de usuario y Contrasefia (distingue mayUsculas/minUsculas), seleccione el
Perfil “Alumno” y pulse “Acceder al campus”.

O A

Apersn al Campns Virtual
Birreerrida a Flailorme o bnaming PUHDEC 105 1084
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"l-I-IIE |

1 re nroedor palr e
s wedor plegn e

En ese momento se cargara la pagina de entrada al E.V.F. en la que se encuentra el listado
de cursos (“Mis Cursos”) en los que esta matriculado. Pulse sobre el nombre de un curso para
acceder al mismo.

Bienvenido al Centro de Formacion Virtual de:

O o
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Para el correcto funcionamiento del E.V.F. su ordenador debe cumplir los siguientes
requisitos:

» Sistema Operativo Microsoft Windows XP o superior.

» Navegador Microsoft Internet Explorer 6 o superior, cookies y JavaScript habilitados.
No se garantiza su éptimo funcionamiento en otros navegadores como Mozilla Firefox,
Opera, etc.

* Resolucion de pantalla de 1024x768 y 16 bits de color o superior.

» Conexion a Internet.

e Permitir los elementos emergentes.

« Para acceder a Contenidos SCORM, Herramienta multimedia y el Tablén de anuncios
es necesario que disponga en su navegador de la maquina virtual Java de Sun
Microsystems (descarga gratuita).

Desde el menu “Ayuda” de la barra de navegacion situada en la parte inferior de la pantalla
puede a acceder a:

» Descargas: espacio en el que encontrara los enlaces a las paginas web desde las que
podra descargarse los programas necesarios para el correcto funcionamiento de todos
los elementos del E.V.F.

I Programas Necesarios |

Para acceder a los contenidos online v =| tablén de anuncios =: necesaric que
disponga en su navegador de la mdquina wvirtual de Java, Puede descargarla
gratuitarnente de la zsiguiente direccidn:

é’ Java Runtime.

Para utilizar 2l audia de |2 Herramienta Multimedia 2z necesario instalar el siguisnte
prograrnai

E.l':._'a Jawva Media Framewor.

I Programas Utiles

Para visualizar los recursos incorporados al archivador electrdnico, a los contenidos
online, adjuntos de coreo, =tc, ez posible que necesite alguro de los siguisntas
visores:

_@ Winzip -> descormprimir archivas ZIP,

%

[#} Adobe Acrobat Reader -+ archivos PDF.
m Macromedia Flash -> animaciones Flash,

{?’ Windows Media -= videos,

» Guia de uso: desde aqui puede descargarse este manual en formato electronico.

« Preguntas frecuentes (FAQs): en este espacio puede consultar preguntas frecuentes
sobre el uso del E.V.F. o sobre aspectos relacionados con el curso.
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Para acceder al E.V.F. es necesario que su navegador web permita las ventanas emergentes
0 pop-ups. Hay varias razones por las que las ventanas emergentes son bloqueadas. Depende
fundamentalmente de la configuracion del explorador de Internet que esté utilizando y de los
programas que estén instalados en su ordenador.

Para obtener mas informacion, dirijase al Anexo I: “Problemas de acceso”.

En el E.V.F. pueden distinguirse elementos propios del Centro de Formacion (aquellos a los
que tienen acceso todos los usuarios independientemente del curso al que correspondan); del
curso (solo tienen acceso a ellos los alumnos matriculados en el mismo); del médulo
(elementos propios del modulo en que se encuentra) y del alumno (aquellos de uso exclusivo
y personal). Estos elementos son los enumerados a continuacion:

> Del Centro de Formacion: Biblioteca, Cafeteria, Tablén de anuncios (Hall de
entrada), Secretaria, Conectados, Descargas y Guia de uso.

» Del Curso: Aula, Agenda, Orla, Correo, Tareas pendientes, Progresos, Mensajes
emergentes, Tablon de anuncios (Aula) y Compaferos.

> Del Modulo: Contenidos, Autoevaluaciones, FAQs, Foros, Tutorias, Ideas
Clave, Archivador, Grupo de trabajo y Herramienta multimedia.

> Del Alumno: Espacio personal (Agenda personal, Avisos personales, Bloc de
notas, Configuracion personal y Curriculum Vitae).

Estos elementos se distribuyen en cinco entornos 3D: Hall de entrada, Aula, Biblioteca,
Cafeteria y Tablon de anuncios.

> Hall de entrada

| Viernes, 15 d
3 | Juniode 2007

g‘ vértice e-learning

’| 08:40:34

2% Conectados @5 Salir

Desde el Hall de entrada puede acceder a: Aula, Biblioteca, Cafeteria, Secretaria, Correo,
Tablon de anuncios, Orla, Tareas pendientes y Mensajes emergentes.
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> Aula

Jusves, 28 de
junio de 2007

Coordinador
Curso Dermostracién
Modulo 1

' vértice e-learning

10:02:32

Tablén de anuncios [

curso 2 ras atoe as A s |4
El curso L turas ato Bs Ayids |4 4

Desde el Aula puede acceder a: Contenidos, Ideas Clave, Archivador, Autoevaluaciones,
Foros, Tutorias, Grupo de trabajo y Herramienta multimedia.

> Biblioteca

Jusves, 28 de
junio de 2007

Coordinador
Curso Demostracion
Modula 1

' vértice e-learning Platatorma e

10:07:17

|1 Buscar
| en el catiloge

Desde la Biblioteca puede acceder a: Buscar en el catalogo e Introducir aportacion.
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> Cafeteria

Jueves, 28 de
Junio de 2007

Pl & I Coordinador
arti H atatorma e-learning Cursa Demastracian
' vértice e-learning Bl bl Modulo -

vértice 3.0

10:08 :58

Leer el
periddico

El curso Asignaturas Datos personales Ayuda E% Conectados

Desde la Cafeteria puede acceder a: Publicar Opiniones, La Tertulia, Un café con... y Leer el
periodico.

> Tablon de anuncios

Pl f | ) Martes, 3 d= Coardinadar

P - staforr slearning | Juis de 2007 3

vértice e-learning HANAc ea g | odla 3(Repase)
vertice 3.0 | 15.50:34

|No'existen anuncios enel tablén, Gracias

2% Conectados ®Salir

Manual- Plataforma e-learning 7




FUNDACION IDEA / ANGEL GARCIA-FOGEDA PRADO
CONSEJO GENERAL DE COLEGIOS OFICIALES DE
INGENIEROS TECNICOS AGRICOLAS DE ESPANA

1'A\\':

A los entornos 3D del E.V.F. se puede acceder de dos formas diferentes:

« através de los botones que encontrara en el Hall de entrada,

* 0 bien, a través del menu “Ir a...” de la barra de navegacion situada en la parte
inferior de la pantalla.

Gestion El curso Asighaturas Datos personales i 2% Conectados .?‘_,“ Salir

Ademas, desde la barra de navegacion podra acceder a las herramientas y servicios que se
enumeran a continuacion:

> Ir a...: Hall, Aula, Cafeteria, Biblioteca, Tablon de anuncios, Correo,
Secretaria y Mis cursos.

> El curso: Tareas pendientes, Agenda, Programa y Companeros.

> Asignaturas

> Progresos: Mis progresos.

> Espacio personal: Agenda personal, Avisos personales, Bloc de notas,

Configuracion personal y Curriculum Vitae.

> Ayuda: Descargas, Guia de uso y FAQs.
> Conectados
> Salir
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Desde el menl “El curso” de la barra de navegacion puede acceder a una serie de servicios
que le proporcionaran la informacion necesaria sobre el curso y el desarrollo del mismo. Estos
son los siguientes:

» Agenda

En este espacio puede consultar las fechas en las que se han registrado eventos
relacionados con el desarrollo del curso.

» Programa

Desde aqui puede descargarse el programa docente del curso.

» Compaferos

En esta seccion puede ver los datos personales y fotografia de los integrantes del
curso en el que esta matriculado, tanto de profesores como alumnos.

El E.V.F. cuenta con un sistema de alertas que le avisara de las tareas que tiene pendientes
(nuevo correo, nuevos mensajes en el foro, etc.). Puede acceder a “Tareas pendientes” a
través del Hall de entrada o bien a través del menu “El curso”.

» Tareas pendientes
El total de alertas posibles es el siguiente:
Avisos destacados

* Mensaje emergente sin leer.

» Boletin de calificaciones activo.

» Aviso de finalizacion préxima del modulo, menos de 3 dias.
»  Aviso de finalizacion préxima del curso, menos de 1 semana.
e Evento del dia.

» Correo del tutor o coordinador pendiente de leer.

Contenidos no leidos (desde la Ultima fecha de acceso)

« Nuevo correo.

* Nuevo contenido online.

* Nuevo foro.

*  Nuevo modulo activo.

* Nuevos mensajes en el foro.

» Nuevos eventos en la agenda.

» Nuevos mensajes en el tablon de la clase.

* Nueva orla.

» Nuevos elementos en la biblioteca.

+ Nuevos elementos en el archivador electrénico.
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* Nuevas ideas clave.
 Nuevas consultas frecuentes.
» Nueva autoevaluacion.

Tareas pendientes

» Contenidos online, con test sin realizar o no superados.

 Autoevaluacion sin realizar o no superada.

» Archivos o enlaces no descargados o visualizados en el archivador electronico.
 Foro sin participar.

 Tutoria programada.

» Conferencia programada.

 Encuesta de satisfaccion sin enviar.

» Eventos de la semana.

> Espacio personal

En este espacio puede encontrar una serie de elementos que le ayudaran a organizar y
planificar su estudio.

Puede acceder a estos elementos desde el menu desplegable “Espacio personal” de la barra
de navegacion:

Agenda personal
Avisos personales

Bloc de notas
Configuracion personal
Curriculum Vitae

ngozr

A) Agenda personal

Le permite gestionar una agenda en la que puede anadir sus avisos personales.

B) Avisos personales

Le permite crear avisos personales que recibira en forma de ventanas emergentes al
entrar en el E.V.F.

C) Bloc de notas

Es un espacio en el que puede anotar todo aquello que desee, por ejemplo, dudas,
notas importantes, etc.
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D) Configuracion personal

Desde este entorno puede modificar sus datos personales y sus claves de acceso.
Ademas, desde aqui puede elegir si desea que todos los servicios del E.V.F. se abran
en una misma ventana o en ventanas diferentes, y si quiere recibir un aviso a su
cuenta correo personal (externa) cada vez reciba un nuevo correo.

E) Curriculum Vitae

Le permite mantener en linea un detallado curriculum.

5. REALIZAR EL CURSO

El Aula es el espacio en el que se realiza el curso. Desde aqui puede acceder al material
didactico, realizar ejercicios practicos y autoevaluaciones, participar en foros de debate, etc.

Wiernes, 15 de
Jurio de 2007

Alurnno Demostracién
Curso 1
Madula 1

e e-learning
08 :41:52

Tablén de anuncios

TuToRIAS “"_[.‘ &
GENERALES

Contenidos

Ideas clave

o
El curso Asighaturas Progresos Datos ales 2% Conectados "Xr Salir

Para comenzar el curso elija en el menl “Asignaturas” de la barra de navegacion el médulo
que desee y acceda al Aula a través del icono situado en el Hall de entrada o bien a través
del mend “Ir a...” de la barra de navegacion. En funcion del médulo en que se encuentre,
puede tener o no activos los distintos recursos.
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Para la realizacion del curso dispone en el Aula de los siguientes recursos didacticos:

» Contenidos

Desde aqui puede acceder al material didactico del curso. Se
trata de contenidos, tanto online (HTML, SCORM', etc.) como en
otros formatos (Word, PDF, etc.) con ejercicios, test, casos
practicos, etc. que le facilitaran la comprensiéon del contenido
del curso y reforzaran su aprendizaje.

Desde el menl “Progresos” de la barra de navegacion puede
acceder a “Mis Progresos” donde podra conocer la puntuacion
obtenida en los Contenidos SCORM, Autoevaluaciones y Actividades Extra en el caso
de que exista ponderacion, es decir, si se ha establecido un baremo para su
puntuacion.

En el caso de los Contenidos SCORM podra conocer ademas de la puntuacion obtenida
(%), el tiempo dedicado y el estado en el que se encuentran. Al pulsar sobre la
puntuacion le aparecera una ventana emergente con el nimero de intentos y la nota
obtenida en cada uno de ellos.

Contenidos SCORM
Modulo 1 {Inicio:01f07 /2007 -- Fin:01/07f2008)

La Unidad de Urgencias Pediabtricas. Actuaciones del DUE...

Puntuacidn Tiernpo total Estado

La Unidad de Urgencias Pediatricas,

Actuaciones del DUE. .. 049G 0:1z:04.0 Sin terminar

Técnico de Cuidados Auxiliares de Enfermeria en el Area Quinirgica

Puntuacidn Tiernpo total Estado

Técnico de Cuidados Auxiliares de

Enfermeria en el Area Quirdrgica o B:00:01.0 Sin terminar

Técnico de cuidados auxiliares de enfermeria Hemodialisis

Puntuacidn Tiernpo total Estado

Técnico de Cuidades Auxiliares de

Enfermeria en Hernaodidlisis o Hi2z:iza.0 Finslizado

Técnico de Cuidados Auxiliares de Enfermeria Serv. Esterilizacion

Puntuacidn Tiernpo total Estado

Técnico de Cuidades Auxiliares de

Enfermeria Serv, Esterilizacidn o Bin0:0z.0 Sin terminar

! SCORM (Shareable Content Object Reference Model). Es un estandar creado por el organismo
norteamericano ADL que se refiere a los contenidos online y cuya filosofia es crear objetos o contenidos
totalmente independientes de la plataforma de e-learning, que puedan ser reutilizables y/o apilables
para conformar contenidos o cursos de nivel superior. La ventaja de los contenidos SCORM es que
permiten guardar el seguimiento del alumno, la ultima pagina visitada, la nota obtenida en el test final,
etc.
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Ideas Clave

En este espacio puede acceder a explicaciones breves, notas o
actividades de repaso que el docente considere necesario destacar
o aclarar.

Podra consultar todas las notas de interés y ficheros almacenados o
bien utilizar el buscador para localizar aquellas aportaciones que
giran en torno a un tema concreto.

Archivador electrénico

En el archivador electrénico se encuentran almacenados ficheros y = =
enlaces web incorporados por el tutor/a. Archivador |

Puede utilizar el buscador para ver un listado de todos los ficheros \
existentes o si lo prefiere, buscar sélo los que se refieren a un tema
concreto.

Ademas, puede proponer al tutor/a de la accion formativa, la publicacion de algin
fichero o alguna direccion web interesante relacionada con el curso y que desee
compartir con el resto de sus companeros.

Autoevaluaciones

Los moddulos del curso pueden tener asignadas
autoevaluaciones. En tal caso aparecera activo este
boton. Suelen ser examenes tipo test con diferentes
opciones de respuesta.

I Autoevaluaciones

La Autoevaluacion puede tener establecidos algunos parametros (fecha y tiempo de
realizacion, nUmero maximo de intentos, etc.).

Una vez evaluado el test, le aparecera en la parte inferior de la pantalla la
nota del mismo (%). Si lo desea podra imprimirlo o volver a realizarlo.

Desde el menlu “Progresos” de la barra de navegacion puede acceder a “Mis
Progresos” donde podra conocer el nimero de intentos, la fecha de realizacion y la
puntuacion obtenida en las autoevaluaciones de cada uno de los médulos. Ademas, al
pulsar sobre el nombre de cada autoevaluacion, vera de nuevo el examen realizado.

Autoevaluaciones

Modulo Autoewvaluacion Fecha de realizacion Nota
Madula 1 Iniciacidén_Word_XP 25/07/2007 4
Iniciacidn_Word_XP 25/07/2007 ul
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> Foros

Es un espacio en el que profesores/tutores y alumnos pueden
intercambiar opiniones e ideas acerca de temas relacionados
con el contenido a través de un foro tematico (debate de casos
practicos, etc.).

Desde aqui podra consultar los foros que ha creado su tutor/a,
leer los mensajes que han enviado sus compafneros/as y
responderles o proponer nuevos temas sobre los que
reflexionar.

> Tutorias

A través de este espacio puede plantear su tutor/a sus dudas
acerca los contenidos. Para ello, el tutor publicara horarios de - -
tutoria general (para todos los alumnos del curso), o bien, ;;:ngﬁw-j;e
tutorias privadas (para uno o varios alumnos en particular). Si (W S
quiere celebrar una tutoria con el tutor/a puede solicitarla a
través del correo electronico.

;:,:_..a

> Tablon de anuncios

Es un espacio que pueden utilizar todas las personas que
participan en el curso para dar a conocer noticias sobre
acontecimientos de interés, recordatorios y mensajes. Desde
aqui podra insertar nuevos anuncios y leer aquellos
publicados por otros usuarios.
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» Herramienta multimedia

Se trata de una herramienta de comunicacién sincrona (en | Herramienta multimedia
tiempo real) que mediante el uso de la voz (microfono-
altavoz), texto (chat) e imagen (pizarra electronica) se puede L HERRAMIENTAY
utilizar como medio para la imparticion de clases, desarrollo de SMULTIMEDIA
tutorias, etc. i

Hay dos tipos de conferencias:

* Con moderador: se encargar de impartir la clase y de ir asignando el turno de
palabra a los usuarios que asi lo soliciten.

« Sin moderador: los usuarios son libres de intercambiar el turno de palabra segun sus
preferencias e intereses.

Si desea obtener informacion sobre su funcionamiento, dirijase al Anexo |II:
“Herramienta multimedia”.

6. AMPLIAR INFORMACION

En la Biblioteca puede encontrar informacion complementaria al curso en forma de
referencias bibliograficas, definiciones, enlaces a paginas web interesantes y documentos en
formato electrénico.

‘iernes, 15 de
junio de 2007

Alumno Demostracién
Curso 1
Madulo 1

}" vértice e-learning Flatiormale e

08 :44:05

PRt Buscar
| en el catiloge

o "
El curso rogres . pereann: L% Conectados (X) salir
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Desde aqui podra...:

» Buscar en el catalogo

La busqueda de los recursos podra realizarla a través de un
buscador por palabra clave, areas tematicas, titulo o autor.

. BUSCAR EN EL CATALOGO Biblioteca

Biisqueda en el catilogo de la biblioteca

Puede hacer una bisquada por palabra clave, dreas terndticas, titulo o autor tanto
de forma individual corme de forma conjunta:

Palabra clave: I

Areas temndticas I vl

Titula I

Autor I

’OBuscar

Cerrar ventana

» Sugerir aportacion

Le permite aportar sugerencias al catalogo. Las
aportaciones que realice quedaran en espera de ser aprobadas.

Manual- Plataforma e-learning
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7. OCIO

El E.V.F. cuenta con un punto de encuentro ludico en el que puede comunicarse con otras
personas del Centro de Formacion. Se trata de la Cafeteria.

Maras, 19 de Alurnno Demostracidn
Jjurio de 2007 Curso 1
Modulo 1

11:07:58

Datos Bs ) L% Conectados (%) salir

Los servicios disponibles en este espacio son un chat (“La Tertulia”), foros (“Publicar
Opiniones” y “Un café con...”) y “Leer el periodico”.

> “La Tertulia”: chat en el que puede conversar en tiempo .. rertutia
real con el resto de usuarios del E.V.F.

» Foros:

- “Publicar Opiniones”: foro de debate que puede utilizar
para expresar sus ideas y opiniones.

Publicar Opinicnes

e
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- “Un café con...”: foro para ser utilizado en momentos
puntuales, por ejemplo, la visita de un experto en una
determinada materia.

Un café con ...

> “Leer el periédico”: desde aqui puede consultar noticias de
todo tipo: actualidad, economia, ciencia y tecnologia, etc.

> Correo

Es la principal herramienta de comunicacion del E.V.F. Es un servicio de °
mensajeria que le permitira comunicarse con sus compaferos Yy
profesores/tutores. Se trata de una herramienta de comunicacion bidireccional, ——
es decir, permite la comunicacion en los dos sentidos (emisor -receptor) y, por lo

tanto, el intercambio de mensajes.

Cormreo

Puede acceder al “Correo” desde el Hall de entrada o a través del menu “Ir a...” de la barra
de navegacion.

A través de este servicio de e-mail puede recibir y enviar mensajes a su tutorfa; a sus
docentes, & sus compafierosfas v a las perzonas responsables de la coordinacidn del
cursa,

Buzdn personal de: Juan Roblas Pérez @ Bandeja de entrada
= Mensajels) nuevaol(s): 1 @ Mensajes enviados
@ Papelera

(I Subcarpetas

= Enviar mensaje | X Borrar mensajes |

I pandeja de entrada

Usuarios: | Muestra los email del usuario . (¥ |

Fecha De Asunto
17/10/2006 Alejandro Martinez

16:37:22 (Profesor/a) bed [Litsew tddulo]

A través de este servicio podra:

« Enviar y recibir correos a sus profesores/tutores, companeros y a las personas
responsables del curso.

e Adjuntar ficheros a los correos.

»  Recibir acuse de recibo: Rojo (no leido) y Verde (leido).

e Leer los correos recibidos y...:

- “Responder” a la persona que lo envia;

- “Responder a todos”, tanto a la persona que lo envia como al resto de
personas a las que fue enviado;

- “Reenviar”, es decir, enviar este mensaje a personas que no aparecen como
destinatarios;

- “Ver mensaje”, para visualizar el contenido del mensaje al responder o
reenviar.
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» Usar el filtro de usuarios para ver todos los mensajes que le haya mandado una misma

persona.
* Eliminar los correos recibidos.

» Archivar los correos en subcarpetas y realizar operaciones con las mismas
(actualizarlas, borrarlas, mostrar los mensajes de una carpeta personal concreta,

mover los mensajes a otra carpeta).

» Mensajes emergentes

Son ventanas “pop up” que permiten al tutor/a
transmitirle mensajes breves: establecimiento de
tutorias, publicacion de calificaciones, etc. Se trata de
una herramienta de comunicacion unidireccional, es
decir, permite la comunicacién en un solo sentido sin que
exista la posibilidad de que el alumno conteste a los
mensajes.

Siempre que acceda al E.V.F., si el tutor/a le ha enviado
algin mensaje emergente, automaticamente le aparecera
en pantalla.

Cuando tenga varios mensajes sin leer, en la parte
inferior izquierda de la pantalla encontrara el enlace “Ver
mensajes emergentes” desde donde accedera a los
mensajes recibidos.

> Conectados

[
3 Mensajes Emergentes - Microsoft Internet Explorer (=]

De: Profesorl -- Frofesor/a

Confirmame parfavar si recibes este mensaje emergente,

Borrar

Al pulsar el botén “Conectados” de la barra de navegacion, accedera a un listado de los
usuarios que estan online. Si desea comunicarse con uno de ellos, pulse sobre su nombre y
podra enviarle un mensaje emergente que le aparecera en pantalla de forma automatica. Se

trata de una herramienta de comunicacion bidireccional.

Esta seccion complementa un sistema de avisos automatico del E.V.F. que le avisara de las

entradas y salidas de los diferentes usuarios.

» Tablon de anuncios

Es un espacio que puede utilizar para insertar anuncios sobre | I
acontecimientos de interés, recordatorios y mensajes en general. Al | Tablén de anuncias

insertar un anuncio podra marcar éste como “Importante”. Se trata de

una herramienta de comunicacion unidireccional.

Al acceder, apareceran los cinco anuncios publicados mas recientemente,

aunque si lo desea puede “Leer anuncios anteriores”.
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Para acceder al “Tablon de anuncios” dirijase al Hall de entrada o al mend “Ir a...” de la
barra de navegacion.

Recuerde que ademas de las herramientas descritas en este apartado, en el E.V.F. existen
otras herramientas de comunicacién a las que ya hemos hecho referencia anteriormente: en
el Aula (“Foros”, “Tutorias”, “Herramienta multimedia” y “Tablon de anuncios”), el Grupo
de trabajo (“Charla de trabajo”, “El grupo opina” y “Envios al grupo”) y en la Cafeteria (“La
Tertulia”, “Un café con...” y “Publicar Opiniones”).

> Orla

Es un cuadro de honor en el que el tutor/a puede publicar las fotografias de los
alumnos junto a un texto descriptivo. La publicacion de una Orla puede tener
diversos fines (finalizacion del curso, mencion especial de algin alumno, etc.).

Para acceder a la “Orla” dirijase al Hall de entrada.

» Secretaria

Es un formulario que le permitira comunicarse de forma rapida con la & '
Secretaria del Centro de Formacion. ]

Para acceder a la “Secretaria” dirijase al Hall de entrada. L
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ANEXO I: “Problemas de acceso”

A continuacion, se detallan algunos programas que bloquean las ventanas emergentes
y la solucion paso a paso para habilitar su aparicion:

A) Internet Explorer 6
B) Internet Explorer 7
C) Barra de herramientas Google

D) Barra de herramientas Yahoo

A) INTERNET EXPLORER 6

Internet Explorer 6 anuncia el bloqueo de una ventana emergente mediante un mensaje en la
parte superior de la ventana justo debajo de la barra de direccion:

2 Entrada a Plataforma e-learning 3.0 - Microsoft Internet Explorer

archiva  Edicidn  Wer  Fawaoritos  Herramientas  fAyuda
entrés - "\,_,5; @ @ i:] pﬁﬁlsqueda *Favoritos {a E:Ev .;; E - |_.J .‘3

Direccian |E] htkp:) fcampus3, verticelearning . com/)

Elemento emergente bloqueado. Para ver este elemento emergente o consultar opciones adicionales, haga clic aqui...

Migrooles,

T . Plataforma e-learning | deiuniod

' vértice e-learning ’ .Jr_.ift}.fr_-}g 0 2007
couie ol | ety

— W

Para habilitar las ventanas emergentes hay diversos métodos:

Método 1

1. Pulse sobre la barra amarilla que indica “Elemento emergente bloqueado”.
2. Seleccione la opcién “Permitir siempre los elementos emergentes de este sitio...”.

A Entrada a Plataforma e-learning 3.0 - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidon  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
@Atrés - 1\“_',3 @ @ i::] pBﬁlquEda ‘i'fq'\{'Favoritos @ tjv .,:; E - |_.J .ﬁ

Direccion @ http:) fcampus3, verticelearning. comf

Elementa emergente blogueada. Para ver este elementa emergente o g Permitir elementos emergentes temporalmente

Migrooles,

|
P - . | Configuracian 3 de junio d
¢ vértice e-learnin 2007
#yuda de |a barra de informacian 10:11 <«
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3. Pulse “Si” cuando el sistema le pregunte si desea permitir siempre los elementos
emergentes.

';‘Ts:El]trada_a Plataforma e-learning 3.0 - Microsoft Internet Explorer

3 et

Arehivo:  Ediciar  Ver  Favorkos  Herramientas Avudal

@Atrés = G B @ fh pBquueda \L%Favoritns @ ﬁ_".?-' ; E = D :ﬂ

Direccidn |E] http:ffcampus3, verticelearning. com/

Elernento emergente bloqueado, Para ver este elemento emergente o consultar opciones adicionales, haga dlic aqui. ..

' vértics

tigi

:Desea pemitic elementos emergentes de
"campus3 verticelearning.com''?

Método 2

1. Elija la opcion "Herramientas" de la barra de mends.
2. Seleccione del mend la opcion "Bloqueador de elementos emergentes...".
3. Seleccione del submenu la opcion "Desactivar el bloqueador de elementos emergentes”.

2} Entrada a Plataforma e-learning 3.0 - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Wer  Favoritos BeEElEpeas Avuda
= = Correo y nokicias 3 h_ = = e
@ Atras - \:ag; @ L@ CIENEEE e S RS S Permitir elementos blogueados temporalmente
— Administrar complementos. .., Permitir siempre elementos emergentes de este sitio...
Direccion |@‘] Rkt ffcampus 3. verticels SiiEuisar:
Elemento emergente bloqueado, P2 Windows Lpdate l b eguE Go BRI S e
| Configuracion del bloqueador de elementos emergentes. ..
Plataforma e-learning | juniede:

I
1

-
5

vértice 3.0 | 1550

‘Windows Messenger
’ W Consola de Sun Java

Cpciones de Internet. ..
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B) INTERNET EXPLORER 7

Internet Explorer 7 anuncia el bloqueo de una ventana emergente mediante un mensaje en la
parte superior de la ventana:

/= Entrada a Plataforma e-learning 3.0 - Windows Internet Explorer

q‘\ & |E-', http:ffcampus3, verticelearning. cormy Y‘| |2I |£| Googls |! 2 I'|
— = - ] 3
"iﬁ' e [gEntradaaF‘]atafmma e-lgarning 3.0 ‘ ‘ @ o @ - @Pégina = {QHerramentas 2
@ Elemento emergente bloqueado, Para ver este elemento emergente o consulkar opciones adicionales, haga dlic aqui. .. x
Migrcoles, 20 S o~
- s 5 s i

Plataforma e-learnin dejuniode | Curso 1 =

parning virtice 3.0 | . 77 Modula 1

SEHRE 2 09:37 :27

CAFETFRiA|

Para habilitar las ventanas emergentes hay diversos métodos:

Método 1

1. Pulse sobre la barra amarilla que indica “Elemento emergente bloqueado”.
2. Seleccione la opcidn “Permitir siempre los elementos emergentes de este sitio...”.

* Entrada a Plataforma e-learning 3.0 - Windows Internet Explorer

G@ - |E| htkpiffcampus s, verticelearning, com, M | |E| |E| Google
Google [Ci- vie2 B 9 @
"ﬂ’ 'ﬁi‘ ‘Q_Enl;'r_ad._a'aF‘I._atafprrna,gafJe_ar'n'rng_S_.D ]_| ﬁ e E @ - @Pégina = @Ha

ado. Para ver este e

| m Elemento emergente blogues

lemento emergente o consulbar opriones adicionales, haga clic agui..,

Permitir elementos emergentes temporalmente Migrooles, 20 Irens Ari
Q de junio d= Curso 1
: o A 2007 Modulo 1
Configuracian
0 10:03:50

ras informacion
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3. Pulse “Si” cuando el sistema le pregunte si desea permitir siempre los elementos
emergentes.

nirada a Plataforma e-learning 3.0 - Windows Internet Explorer

G@ b |ﬁ, http:ifcampus3 . verticelearning, com/ V||££:|g| |-_'-..:--:--;|iﬂ

L

iDesea permitir los elementos emergentes de este sitio? E|

GOCJSIEILEiv ro i By 22 @

¢ Dezea pemitir elementos emergentes de
JEI "campus3.verticelearning. com''?

S b [@EntradaaPl @ v |:.» Pégina - @Her

@ Elerenta emergente bld B3 clic aqui. ..
[ st |[ Mo | ;
Irene Ari
e Iearning ———— TECTTINTY EL;?DI 11
i loaio. 0 2007 ule

Método 2

1. Elija la opcion "Herramientas" de la barra de mends.
2. Seleccione del mend la opcion "Bloqueador de elementos emergentes”.
3. Seleccione del submenu la opcion "Desactivar el bloqueador de elementos emergentes”.

da a Plataforma e-learning 3.0 - Windows Internet Explorer

- |§, http:ffcampus3. verticelearning . com) X | :“ﬁ | A ! Gooagla || e |
Gl w | rogh B~ 9 (D corfiguraciin
[gEntré,da a Plataforma e-learning 3.0 | f2 - 8 deh - |ihPagina - & T
ito emergente bloqueado. Para ver este elemento emergente o consultar opciones ad Eliminat el historial de exploracidn...

Permitir elementos emergentes temporalmente Blogueador de-elementos emergentes

Permitir siempre elementos emergentes de este sitio.., Filtro de suplantacidn de identidad (phishing) 4

Administrar complementos k

irning

ivar el blogueadar de elementas emergentes
Configuracian del bloqueador de elementos emergentes Trabajar sin conexion
Windows Update

Pantalla comoleta F11

C) BARRA DE HERRAMIENTAS GOOGLE

Si tiene instalada esta barra, por norma general, las ventanas emergentes estaran
bloqueadas. Para permitirlas, tiene que pulsar el botdon que marca el nimero de elementos
bloqueados:

Manual- Plaiaiurina e-rearimy 24




FUNDACION IDEA / ANGEL GARCIA-FOGEDA PRADO
CONSEJO GENERAL DE COLEGIOS OFICIALES DE
INGENIEROS TECNICOS AGRICOLAS DE ESPANA

1'A\\':

Una vez pulsado, le aparecera “Pop-ups permitidos” y las ventanas emergentes ya estaran
desbloqueadas.

0@ B v ¥8 Marcadoresy Cestn

Si tiene instalada esta barra, por norma general, las ventanas emergentes estaran
bloqueadas. Para permitirlas, tiene que pulsar el boton que se indica en la siguiente captura:

Y_’ A (_fvl j| Buscar en la web | - - [ Miweb = &Ingresar -
—_—

| Acceso a Plakaforma e-learning ... | ok ifiadir ficha Bloqueadar activado

Bloqueadas:2

Cuando pulse el botén, el icono cambiara y las ventanas emergentes ya estaran
desbloqueadas:

-

=k f‘.i'.Mi Webh - ED:Ingresar -

Y_, - c_;r?v I j | Buscar en la Weh
|| Acceso a Plataforma e-learning | gk Afadic Ficha

Manual- Plataforma e-learning 25




FUNDACION IDEA / ANGEL GARCIA-FOGEDA PRADO
CONSEJO GENERAL DE COLEGIOS OFICIALES DE
INGENIEROS TECNICOS AGRICOLAS DE ESPANA

A

La Herramienta multimedia es una herramienta de comunicaciéon sincrona que permite el
intercambio de informacion en tiempo real entre usuarios mediante voz (micréfono-altavoz),
texto (Chat) e imagen (pizarra electrénica).

Sus principales caracteristicas son:

e Uso simultaneo de voz, texto e imagen.
» Pizarra electronica.

» Transferencia de archivos.

» Sistema de votaciones.

«  Asignacion de turnos de palabra.

» Representacion grafica de los asistentes.

Hay dos tipos de conferencias:

e Con moderador: el moderador o profesor se encargar de impartir la clase y de ir
asignando el turno de palabra a los usuarios que asi lo soliciten.

» Sin moderador: los usuarios son libres de intercambiar el turno de palabra segiin sus
preferencias e intereses.

A continuacion se indican el hardware y software necesarios para ejecutar la Herramienta
multimedia.

Requisitos hardware minimos:

e Procesador Intel Pentium Il de 300 MHz o su equivalente

e Sistema Operativo Windows 98 SE, Windows 2000, o Windows XP

e 64 MB de memoria RAM

» Tarjeta de sonido, altavoces y micréfono (si se utiliza el modulo de audio)

Requisitos software minimos :

Para utilizar de forma correcta la herramienta, cada usuario debera disponer de la maquina
virtual de Java instalada (paquete JRE 1.4.2 y JMF 2.1.1e). La instalacion de estos dos
paquetes se debe realizar en el siguiente orden:

1. Instalacion de paquete: Java(TM) 2 Runtime Enviroment 1.4.2 (13 MB)
2. Instalacion de paquete: Java(TM) Media Framework 2.1.1.e (5 Mb)

© En el caso en que no haya instalado este paquete o haya una version superior disponible y ejecute la Herramienta
multimedia, el sistema reconocera la ausencia del software requerido, y le redirigira a una pagina desde donde poder
descargarlo: http://descargas.verticelearning.com
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Requisitos de acceso a Internet minimos:

El usuario debe cumplir unas caracteristicas minimas para poder utilizar la Herramienta
multimedia. Estas vienen dadas por la necesidad de tener una serie de puertos abiertos para
asegurar una comunicacion de calidad y sin cortes ni interrupciones (sobre todo en el audio) a
través de Internet:

« Si el acceso a Internet se hace mediante un acceso telefonico a redes por RTB (red
telefonica basica), no existen problemas en cuanto a restriccion de puertos abiertos.

« Si el acceso a Internet se hace mediante una ADSL con médem, no existen tampoco
problemas en cuanto a restriccion de puertos abiertos.

» Si el acceso a Internet se hace mediante una ADSL con router, Red Local 6 existe un
Firewall, los puertos 40020 al 40025 deben estar abiertos para los protocolos TCP y
UDP.

La aplicacion de la Herramienta multimedia se compone de varios paneles claramente
diferenciados. Veamos cuales son y su utilidad.

En la barra de mend, que aparece en la parte superior de la pantalla, se sitUan las opciones
de configuracion, tanto a nivel de usuario como a nivel de apariencia de la aplicacion.

Expandir panel: Hace desaparecer el panel de usuarios. Esta opcion se debe
utilizar cuando queramos aprovechar al maximo el espacio de la pantalla para usar
cualquier de las funcionalidades de la herramienta.

Estado de la conexion: Explica en qué estado esta la conexion, y muestra si ha
ocurrido alguna incidencia durante la misma.

Acerca de...: Muestra el nombre de la aplicacion.

= B8
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En la parte superior del panel de usuarios se encuentran todos los controles e indicadores
relacionados con la comunicacion oral en tiempo real (audio).

» La comunicacion es de uno a todos, es decir,
cuando un usuario habla lo escuchan todos los
demas.

Usuaria

« El moderador asigna el turno de palabra
haciendo clic sobre uno de los asistentes en el
panel de usuarios conectados, en ese momento cambia su color a verde, aparece una
fotografia (en el caso de que esté disponible) y es escuchado por todos los usuarios
conectados, incluido el moderador. En el caso de que sea el moderador el que este
hablando sera su foto la que aparezca en la parte superior del panel.

» Los asistentes puede solicitar el turno de palabra al moderador pulsando el icono que
aparece a la derecha con la mano levantada. No podra hablar hasta que el moderador
le asigne el turno.

* A través de los controles de audio se puede conocer si un usuario es capaz de
transmitir audio (la bolita sera de color verde) o no (la bolita se tornara roja).
Ademas, el boton “Play” y “Pausa” le dan la oportunidad al usuario de dejar de
escuchar a otro asistente o al moderador durante el tiempo que considere oportuno.

Ademas, en la parte inferior el panel de usuarios muestra la informacién necesaria para ver el
estado de cada usuario, la opinion mostrada ante una pregunta y quién tiene el turno de
palabra.

Mi estado: Cada usuario puede elegir el estado en el que se encuentra,

entre las siguientes opciones: Miestatlo ~ |
[ Disponible ||
+ Disponible (puede hablar) 1 - ausente |
* Ausente (no es posible hablar en este momento con este usuario) (B adics
« Adios (este usuario va a abandonar la conferencia en breve)
Mi opinion: Cada usuario puede elegir la opiniéon que tiene respecto a una Mi opinion ‘
pregunta hecha por otro usuario, con las siguientes opciones:
« Si (color verde) 1 @ si
* No (color rojo) 9} No
* No lo sé (color amarillo) €9 No sé
« Ayuda (color morado) @ hyuda

Usuarios conectados: En este panel aparecen los usuarios conectados, los diferentes estados
que puede tener cada uno (Disponible, Ausente, Adids) y la opinion de cada uno de ellos (Si,
No, No lo sé, Ayuda).

Si el usuario ha solicitado el turno de palabra esto se reflejara en la casilla “Turnos”. En ella
apareceran los numero correspondientes al orden en el que los usuarios que hayan solicitado
turno de palabra. No se debe olvidar que es el moderador quien elige qué usuario habla sin
importar el orden de solicitud de turno de palabra.
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El moderador puede asignar el turno de palabra a un usuario en particular pulsando sobre el
botéon de “turno” de cada usuario. En ese momento aparecera la foto del usuario, si esta

disponible.

En una primera seccion aparecen los usuarios que estan conectados (con fondo verde). Para
ellos, existe un cdodigo de colores para que todos los participantes puedan tener claro quién

es quién dentro de la conversacion.

a) RoJo: este color identifica al profesor, tutor o

moderador.

b) AzuL: este color identificara a nuestro usuario.

Cc) VERDE:

identifica al

resto de alumnos o

participantes en la conferencia.

|| A mariam.
[ A Juans.
[ | B8 Patricia &,
| |Eg Pednor.

Turnusd Conectados |J
B |, Tecdora G =

-

Debajo del recuadro de usuarios conectados (con fondo rojo) se encuentran, a titulo
informativo, los usuarios desconectados que tienen acceso al aula.

Foto del
usuario

Mi estado

Asignacion de
turno de palabra

/F#

Usuarios no conectados
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Pedir turno
de palabra

MI estado

\

l'u'll uplmun hdl

Mi opinidn

nos J Conectados j\
0 JuanC. L.

. B Antanio M.

e

Usuarios conectados

Ml

=

Mo conectados

B Christian.
B Jose L,

B susana.

AE olacoaché

B olacoachd,
BH olacoachs.
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Este apartado permite conocer en forma de panel, qué usuarios estan conectados, quiénes
han solicitado turno de palabra y quién es el primero de solicité turno, mediante una
representacion grafica con la ubicacion de los participantes. Este panel facilita enormemente
la labor del moderador cuando existe un gran nimero de usuarios conectados.

Auditorio |/Chat |/Pizarra |

El panel chat es la ventana donde se desarrollan comunicaciones escritas en tiempo real, asi
como donde se muestra si alguien ha entrado o salido del aula (informacion general del
estado de los usuarios).

Los colores en los que aparecen los diferentes mensajes dan informacién acerca del usuario
que lo escribe:

a) [Usuario] MENSAJE DEL USUARIO: este color identifica al profesor, tutor o moderador.
b) [Usuario] MENSAJE DEL USUARIO: este color identificara a nuestro usuario.
c) [Usuario] MENSAJE DEL USUARIO: identifica al resto de alumnos o participantes en la
conferencia.
El texto de informacion general, que se representa de la siguiente forma:
** [usuario] ha entrado en el aula **

Para diferenciar los distintos tipos de texto, los formatos de colores utilizados son los mismos
que los del panel de usuarios.

¢Como enviar texto al aula?

1. Escriba el texto en la caja de texto vacia que se encuentra debajo de la conversacion
(B).

2. Pulse la tecla “ENTER”, o, de forma similar, haga clic en su respectivo boton de
enviar (C).

Tras esto, su texto aparecera reflejado junto con su nombre dentro de la ventana de

conversacion (A), o bien, en una ventana emergente si ha pulsado el boton “Mostrar en
ventana nueva” (D)
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El:.mle.em:ia Interacliva _(O]x}
e R
' . . Conferencia_de_Demostracion |@ vértice e-learningi
w ,_ Chat | Transferencias | Pizarra ‘
0 DD D =' Mastrar en Yentana nueva
~ Gonectado ™ ~—
Miestado ¥ || | Mi opinién ~
Tumos| - | Conectados | - |
1| B demaz =

®

\ Mo conectados
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¢{Como enviar texto a otro usuario de manera privada?

1. Debera hacer doble clic sobre el usuario al que desee mandar el texto en la lista de
usuarios conectados. A continuacion aparecera una ventana emergente parecida a la
del Chat principal.

2. Escriba en la ventana privada como si del Chat principal se tratase, la Unica
diferencia es que los mensajes de esta ventana sélo los leera un Unico usuario.

No debe olvidar que el texto del Chat se puede seleccionar y copiar a cualquier editor de
texto. Para seleccionar el texto se arrastra el cursor sobre el texto manteniendo pulsado el
botén izquierdo del ratéon. A continuacion se pulsa las teclas CRTL + C para posteriormente
pegarlo en un documento en blanco.

Mediante una sencilla interfaz el moderador o tutor puede enviar archivos al resto de los
participantes, que en todo momento son informados del envio de un nuevo archivo y del total
de archivos disponibles para descargar.

f Auditorio |/Chat |/ Transferencias |/ Pizarra

Emvdar archivos:

Archivos recibidos:

| Mombre | Tamafio |~
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:Cémo puedo poner a disposicion de los usuarios un archivo?

1. Pulse en la seccion “Transferencias” y a continuacion en el boton “Enviar...”
Se abrira una ventana emergente. Pulse el boton “Examinar” y seleccione el archivo
que quiere compartir con el resto de usuarios. A continuacion pulse el boton
“Enviar”.

©) Esta accion solo la puede realizar el moderador.

:Cémo puedo borrar un archivo de la lista de archivos recibidos?

1. Pulse en la seccion “Transferencias”.

2. A continuacion pulse en el icono con forma de papelera situadao a la derecha del
archivo que quiera borrar.

3. Se abrird una ventana emergente preguntandole si esta seguro de borrar el archivo.
Pulse el botén “Aceptar”.

©) Esta accién sélo la puede realizar el moderador.

¢Como puedo poner descargarme un archivo de la lista de archivos recibidos?

1. Pulse en la seccion “Transferencias”.

A continuacion aparece un listado con todos los archivos recibidos. Pulse en el archivo
que quiera descargar a su equipo.

3. Se abrira una ventana emergente con un dialogo de “Guardar archivo”. Desde aqui
puede seleccionar el lugar donde desea guardar el archivo asi como asignarle un
nuevo nombre.

4. Pulse el boton “Guardar”.

La Herramienta multimedia proporciona una pizarra electronica, con la cual poder dibujar,
sefalar y apoyar, de forma grafica, explicaciones sobre distintos conceptos.

Para poder utilizar correctamente la pizarra hay que diferenciar basicamente las 3 partes de
las que dispone ésta:

* La barra de herramientas, situada arriba.
« La pizarra, es donde se compartiran las ideas.

« La barra de propiedades, donde se iran mostrando las distintas propiedades
de las herramientas que seleccionemos.

La funcionalidad de la pizarra se resume en su barra de herramientas:
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Papel tapiz. Carga, desde cualquier unidad de disco, o borra (en caso de que ya
esté en la pizarra), una imagen de fondo sobre la cual poder pintar o escribir
luego. Esta imagen cargada tiene la peculiaridad de que es el Unico elemento de la

L4 . 7 .
E =w| Ppizarra que no se podra borrar o mover. (El formato correcto de la imagen a cargar

debe ser GIF o PSD)

Limpiar pizarra. Elimina todo el contenido de la pizarra exceptuando el papel
tapiz.

Pegar. La pizarra inserta la imagen que hayamos colocado previamente en el
portapapeles (pulsando CRTL + C). Se pedira al usuario una confirmacion para

I poder extraer la informacion del portapapeles. Debe permitir la extraccion de esta
[ informacion para que sea mostrada en la pizarra.

Eliminar objeto. Elimina objetos individualmente de la pizarra. El procedimiento
es el siguiente: primero, pulse sobre el boton “eliminar objeto”. Luego mueva el
puntero del ratdn por la pizarra. Cuando vea un recuadro rojo sobre el objeto que
desee eliminar, haga clic sobre él. El objeto sera eliminado.

elijamos dentro de la pizarra. Para ello haz clic y mantén pulsado el botén

% Mover objeto. Con esta opcion podremos mover objetos y situarlos en el lugar que
izquierdo para situarlo en el lugar adecuado.

S

Dibujo libre. Dibujo de estilo libre.

Recta. Dibujo de lineas rectas..

Rectangulo. Pinta un rectangulo en la pizarra. Este rectangulo puede ser de dos
modos: borde, el cual solo pintara los bordes del rectangulo dejando el relleno
vacio, vy, relleno, el cual pintara el rectangulo entero.

Elipse. Pinta una elipse en la pizarra. La elipse, también podra pintarse con los
modos borde y relleno.

Texto. Escribe un texto en la pizarra. Cuando se pulse dicho botén se puede
observar que en la parte superior de la pizarra aparece una casilla donde se
introduce el texto. A continuacion con un solo clic sobre la pizarra aparecera
inmediatamente la palabra, frase...

g P W

o}
—

Formas. Pinta con un solo clic formas ya predisefiadas.
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En la barra de propiedades de la pizarra (aparece en la parte inferior) iran apareciendo las
propiedades de las herramientas seleccionadas, lo cual nos permitira modificarlas.

Color. Esta opcion nos aparecera con varias de las herramientas

_ - tales como las de Dibujo, Rectangulo, elipse, etc. Nos permitira
cambiar el color con el que se pinten los trazos o se rellenen las

figuras. Existen un total de 13 colores predefinidos disponibles.

Modo. Esta opcidn solo es aplicable a las herramientas Rectangulo
Moda: y Elipse y permite al usuario decidir si las figuras que dibujara

tendran solo el trazo exterior coloreado (seleccion “Borde”) o si
por el contrario toda la figura sera del color seleccionado

(seleccion “Relleno” )
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